Congulado . de Espaiia

CONVOCATORIA DE EMPLEO

El Consulado Honorario de Espaiia necesita para su sede en Torre6n, Coahuila, México

1 Responsable de Relaciones
Institucionales e Imagen

Dependencia: Consulado Honorario de Espaia.

Equipo del Consulado:
Asistente / Secretaria Ejecutiva, Contador, Administrador, Encargado de Recursos
Humanos. En funcién de las necesidades, se ampliara el Equipo.

Objetivo del Puesto:
Planificar, Organizar, dirigir y controlar todas las actividades de Relaciones
Institucionales, Relaciones Publicas, y Protocolo, asi como Actividades de Cultura,
Comunicacién y Prensa. Responsable del asesoramiento en el drea de Comunicacién e
imagen del Consulado, para el logro de sus objetivos. Cuidar la imagen de la
Institucidn.

Funciones:

Desarrollo y ejecucion de la estrategia de informacién, relaciones publicas,
protocolo e imagen institucional.

Disefio, planificacion y elaboracion de la Memoria Anual y la Memoria Social
del Consulado.

Seleccién y control de proveedores y de agencias externas que puedan colaborar
de manera continua o esporddica en las actividades de comunicacion, relaciones
publicas, organizacién de eventos, etc.

Disefio de la estrategia de comunicacion del Consulado.

Relacion con otras instituciones para la obtencién de informacién relevante.
Coordinacién e implementacion de acciones para el establecimiento de vinculos
institucionales con otros organismos.

Desarrollo de criterios y procedimientos estindares para la difusion de
informacion institucional, tanto a nivel externo como interno.
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PERFIL DEL(LA) CANDIDATO(A)
Edad: Preferentemente Mujer, de 30 a 40 afios.

Formacion: Formacion superior, preferentemente en Ciencias de la Informacién, Ciencias
de la Comunicacion, Relaciones publicas o Relaciones institucionales.

Idiomas:
- Excelente Iéxico, ortografia y comunicacién en espafiol.
- Se valoraré el dominio del idioma Inglés.

Experiencias:

- Experiencia sélida en puesto similar, aportando una carrera de éxito en puestos de
responsabilidad en el drea de relaciones institucionales, imagen corporativa, y
protocolo.

- Excelentes habilidades de comunicacién para establecer relaciones sociales.

- Red de contactos con periodistas, Agencias de Comunicacién, y empresas de
organizacion de eventos.

Competencias:

- Alta Orientacién a las relaciones sociales. Vocacion hacia las relaciones
publicas. Caricter extrovertido.

- Carismatico. Con dotes de conviccidn y capacidad para transmitir y “vender”
sus ideas a los demds. Dotes de persuasion.

- Muy orientado a la consecucion de resultados.

- Visién global y corporativa.

- FEtica y saber guardar la confidencialidad del Consulado y su trabajo.

- Disponibilidad de horario. Automévil propio.

Lugar de trabajo: Torreén, Coahuila, México.
Proceso de seleccion: a cargo de empresa de seleccion de personal, outsourcing.

Las interesadas deberan aplicar, UNICAMENTE a este correo electrénico,
rh@consulado.gob.es, enviando curriculo vitae con una fotografia reciente y carta
de presentaciéon anexas, indicando en el mail (en asunto) “Responsable de
Relaciones Institucionales e Imagen”. No aceptamos llamadas, ni recibimos
candidatas, ni curriculos impresos en nuestras oficinas.

POR FAVOR LEA CUIDADOSAMENTE. Los(as) candidatos(as) que no cumplan
con lo solicitado seran automaticamente descartados(as).



